Elektronicznie podpisany przez:
Maciej Kedzierski
dnia 19 pazdziernika 2022 r.

ZARZADZENIE NR 0050.84.2022
WOJTA GMINY WAPNO

z dnia 19 pazdziernika 2022 r.

w sprawie powolania komisji likwidacyjnej skladnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Wapno
oraz regulaminu jej dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2022 .
poz. 559) w zwigzku z zalgcznikiem nr 4 do Zarzadzenia Nr 0050.83.2022 Wojta Gminy Wapno z dnia
19 pazdziernika 2022 roku w sprawie sposobu itrybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Gminy Wapno, W¢jt Gminy Wapno zarzadza, co naste¢puje:

§ 1. Powoluje stalg Komisje Likwidacyjng w sktadzie:

1. Wojciech Mackowiak — Przewodniczacy,

2. Piotr Smarszcz — Zastepca Przewodniczacego,

3. Kinga Fortuniak — Cztonek,

4. Sylwig Repczynska — Cztonek,

5. llon¢ Krus$ — Cztonek.

§ 2. Komisja dziata zgodnie z regulaminem stanowigcym Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 0050.56.2011 W¢jta Gminy Wapno z dnia 18 listopada 2011 roku w sprawie
powotania komisji likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Wapno oraz regulaminu
jej dziatania zmienione Zarzadzeniem Nr 0050.47.2012 Wojta Gminy Wapno z dnia 15 pazdziernika 2012 r.,
Zarzadzeniem Nr 0050.58.2014 Wojta Gminy Wapno zdnia 7 pazdziernika 2014 r., Zarzadzeniem
Nr 0050.28.2016 Wojta Gminy Wapno z dnia 18 kwietnia 2016 r., Zarzadzeniem Nr 0050.66.2019 Wojta
Gminy Wapno z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 0050.84.2022
Wojta Gminy Wapno
z dnia 19 pazdziernika 2022 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej skladnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Wapno

§ 1. 1. Komisja Likwidacyjna, zwana dalej ,,Komisja”, zostala powotana Zarzadzeniem Wojta.

2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym Urzgdu
Gminy Wapno.

3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w pracach
Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastgpca Przewodniczacego Komisji.

§ 2. 1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegodlnych rzeczowych sktadnikéw majatku
ruchomego nastepuje poprzez pisemne zlozenie wniosku do Komisji przez Przewodniczacego Gminnej
Komisji Inwentaryzacyjnej lub pracownika materialnie odpowiedzialnego za powierzone mienie. Wniosek
sktada si¢ w wersji papierowej w sekretariacie Urzedu oraz w wersji elektronicznej przesyla si¢ na poczte
elektroniczng Przewodniczacego Komisji Likwidacyjnej. Wzor wniosku stanowi Zalacznik Nr 1 do
regulaminu.

2. Do wniosku dotacza si¢ w miarg mozliwosci ekspertyzy, opinie — umozliwiajace ocen¢ przydatnosci
rzeczowych sktadnikow majatku ruchomego do ewentualnego dalszego uzytkowania. W przypadku, kiedy
oplata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza wartos¢ ocenianego sktadnik majatku, dokumentacja
nie jest wymagana.

3. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia informatyka Urzedu
Gminy Wapno.

§ 3. 1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacjg ustala termin
i miejsce posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) Analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skladnika do dalszego uzytkowania, a w
razie konieczno$ci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego Ilub
zbednego.

2) Zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skltadniki majatku byly uzytkowane zgodnie zich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przez zniszczeniem, zepsuciem, itp.

3) Ustalenie sposobu zagospodarowania zb¢dnego sktadnika majatku ruchomego.
4) Dokonanie wyceny zbednego sktadnika majatku ruchomego.

5) Sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzor stanowi Zatgcznik
Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

6) Wypehienie druku ,,Likwidacja §rodka trwatego” LT, ktérego wzor stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

§ 4. 1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokoét likwidacyjny zgodnie
z Zatacznikiem Nr 2 do Regulaminu. Do protokotu dotacza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Na podstawie protokotu likwidacyjnego i dostarczonych dokumentow Komisja sporzadza dowod ,,LT” —
,Likwidacja $rodka trwalego” — (dla kazdego $rodka trwalego z osobna), ktérego wzor stanowi Zalgcznik
Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

3. Dowdd ,,LT” oraz protokot likwidacyjny wystawia sie¢ w dwoch egzemplarzach, jeden komplet do
Referatu Finansowego, drugi dla Komisji Likwidacyjnej. Protokét likwidacyjny podpisuja cztonkowie Komisji.

4. Protokot wraz z dowodem ,,LT” przekazywany jest Wojtowi Gminy Wapno, w celu akceptacji likwidacji
rzeczowego sktadnika majatkowego.
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5. Po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Wapno, protokot likwidacyjny wraz z dotagczonym dowodem ,,LT”
jest przekazywany do Referatu Finansowego, w celu wyksiggowania danego sktadnika majatku z ewidencji
ksiggowej 1 wycofania z uzywania,

§ 5. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majatku dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na surowce
wtorne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okre§lonym w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikoéw majatku dokonuje Komisja.

3. Pracownik Referatu Finansowego pozbawia sprzetu numeréw inwentarzowych po przeprowadzonej
kasacji.

4. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami Komisja udziela zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji
stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.
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Zalacznik Nr 1

Whiosek o likwidacje rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego ktérego wlascicielem jest Urzad
Gminy Wapno

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegdlnionych sktadnikéw majatkowych:

Lp. | Okreslenia sktadnika | Ilo§¢ | Numer inwentarzowy Wartos¢ brutto Uzasadnienie powodu likwidacji
jednostkowa | Ogotem
Wapno, dnia ..........covvviiniininnnnn..
(podpis wnioskodawcy)
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Zalacznik Nr 2

Protokol Nr

Stalej Komisji Likwidacyjnej przy Urzedzie Gminy Wapno

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 0050.84.2022 Wojta Gminy Wapno zdnia 19 pazdziernika 2022 r.
w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikow mienia ruchomego w Urzedzie Gminy Wapno oraz
regulaminu jej dziatania, Komisja w skladzie:

— Przewodniczacy Komisji/Zastgpca Przewodniczacego Komisji,
2 — cztonek Komisji,
B — cztonek Komisji,

Rozpatrzyla wniosek z dnia
1 postanawia, co nastepuje:

ztozony przez

Lp. Nazwa Numer Tlos¢ Jednostkowa Sposob Krotkie uzasadnienie
majatku inwentarzowy warto$¢ brutto w | likwidacji decyzji
7t srodka
trwalego

1.

2.

3.

Razem X X X

Na tym protokoét zakonczono i podpisano.

Podpisy komisji:
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Zalacznik Nr 3

(pieczec jednostki) (data)

DOWOD LIKWIDACJI SRODKA TRWALEGO
Nazwa $rodka trwatego

Numer inwentarzowy

Powdd likwidacji $rodka trwatego

Informacje dotyczace dokumentdéw towarzyszacych (np. numer faktury VAT sprzedazy, numer umowy
sprzedaz, numer protokotu kasacyjnego, itp.) ......covvvriiriiriiiiiiiee e

Informacje dotyczace wartosci $rodka trwatego:
1. Warto$¢ poczatkowa ...................... zt
2. Dotychczasowe umorzenie
Komisja likwidacyjna:
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