Podpisany przez:
Maciej Kdzierski
dnia 2 lutego 2022 r.

ZARZADZENIE NR 0050.19.2022
WOJTA GMINY WAPNO

z dnia 2 lutego 2022 .

w sprawie powolania Komisji Konkursowej i ustalenia regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22020 r. poz. 1057 ze zm.), Zarzadzenia Nr 0050.10.2022 W¢jta Gminy Wapno z dnia 11 stycznia
2022 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych w 2022 roku przez
organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz Uchwaty Nr XXIX/170/2021 Rady Gminy Wapno
z dnia 26 pazdziernika 2021 r. w sprawie uchwalenia ,,ROCZNEGO PROGRAMU WSPOLPRACY GMINY
WAPNO z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami, o ktorych mowa w art.3 ust.3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2022 r.” zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ Konkursowa w sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji: Marika Kosmowska — przedstawiciel organu wykonawczego,
2. Sekretarz Komisji: Sylwia Repczynska - przedstawiciel organu wykonawczego,

3. Cztonek komisji: Magdalena Suproniak - przedstawiciel organu wykonawczego.

§ 2. Komisja przeprowadzi oceng ztozonych ofert na realizacje zadan publicznych w 2022 r. pod wzgledem
zgodnosci z Rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057), ustawa z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, uchwala Nr XXIX/170/2021 Rady
Gminy Wapno zdnia 26 pazdziernika 2021 r. wsprawie uchwalenia ,,ROCZNEGO PROGRAMU
WSPOLPRACY GMINY WAPNO z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami, o ktérych mowa
w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2022 r.”
oraz zarzadzeniem Nr 0050.10.2022 Wojta Gminy Wapno z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie ogloszenia
otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w 2022 roku przez organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktérych mowa art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

§ 3. Ustala si¢ Regulamin Pracy Komisji Konkursowej stanowigcy zalacznik do zarzadzenia.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

1d: 9B420398-8837-4341-94E5-51F8281A4FF8. Podpisany Strona 1



Zatacznik do zarzadzenia Nr 0050.19.2022
Wojta Gminy Wapno
z dnia 2 lutego 2022 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§ 1. Komisja Konkursowa zwana dalej Komisjg przeprowadza otwarty konkurs ofert na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
72020 r. poz. 1057 ze zm.), w uchwale Nr XXI1X/170/2021 Rady Gminy Wapno z dnia 26 pazdziernika 2021 r.
w sprawie uchwalenia ,,ROCZNEGO PROGRAMU WSPOLPRACY GMINY WAPNO z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2022 r. oraz zarzadzeniu Nr 0050.10.2022 Wogjta
Gminy Wapno z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan
publicznych w 2022 roku przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa art. 3 ust 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§ 2. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan powierzonych
przez Gming Wapno organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie oraz przediozenie wynikéw konkursu ofert do
zatwierdzenia Wojtowi Gminy.

§ 3. 1. Czlonek Komisji podlega wytaczeniu zudziatu w pracach komisji, dotyczacych danego zakresu
zadan, gdy jest reprezentantem organizacji pozarzgdowe;j.

2. Do cztonkéw komisji konkursowej bioragcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735) dotyczace
wylaczenia pracownika.

3. Przewodniczacy i czlonkowie komisji przed pierwszym posiedzeniem, po zapoznaniu si¢ z wykazem
ztozonych ofert, skladaja oswiadczenia, ktéorych wzory okreslaja zalaczniki Nr1i2 do niniejszego
regulaminu.

3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 1 2, Wojt dokonuje wytaczenia i powotuje nowego cztonka Komisji.
§ 4. 1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, protokot sporzadza sekretarz.

2. Komisja dziata na posiedzeniach.

3. Komisja podejmuje prace, gdy w posiedzeniu biora udziat wszyscy cztonkowie Komisji.

4. Z tytutu pracy w Komisji, jej czlonkowie nie otrzymuja wynagrodzenia.

§ 5. 1. Otwarcie ofert przez Komisj¢ nastepuje w Urzedzie Gminy.

2. Posiedzenie, na ktorym dokonuje si¢ otwarcia ofert jest posiedzeniem otwartym.

3. Posiedzenie, na ktorym odbywa si¢ ocena formalna i merytoryczna ofert jest posiedzeniem zamknigtym
bez udziatu oferentow.

§ 6. 1. Ocena formalna ofert dokonywana jest przez cztonkéw Komisji Konkursowej poprzez wypetnienie
formularza stanowigcego zalgceznik nr 3 do regulaminu.

2. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkéw Komisji poprzez przyznanie
okreslonej liczby punktéw na formularzu stanowigcym zalacznik nr 4 do regulaminu.

3. Przy wypetnianiu formularza oceny merytorycznej oferty, kazdy cztonek Komisji przyznaje za spetnienie
wymogow okreslonych w poszczegolnych punktach tabeli oceng w skali od 0 do 5.

4. Konicowa oceng merytoryczna, Komisja ustala poprzez zsumowanie punktéw przydzielonych ofercie
przez wszystkich cztonkéw Komisji. Zbiorczy formularz oceny merytorycznej ofert stanowi zatacznik nr 5 do
regulaminu.

5. Za najkorzystniejsza oferte bedzie uznana oferta, ktoéra uzyska najwigksza liczbe punktow w zbiorczym
formularzu oceny merytoryczne;j.
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§ 7. 1. Komisja, przystepujac do rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert, dokonuje kolejno nastepujacych
czynnosci:

1) otwiera koperty z ofertami i numeruje oferty z danego zakresu zadan priorytetowych,

2) ustala, ktore z ofert spetniaja warunki formalne, okreslone w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu
do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan, ustawie
zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie, uchwale Nr
XXIX/170/2021 Rady Gminy Wapno z dnia 26 pazdziernika 2021 r. w sprawie uchwalenia ,,ROCZNEGO
PROGRAMU WSPOLPRACY GMINY WAPNO zorganizacjami pozarzadowymi oraz innymi
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie na 2022 r. oraz zarzadzeniu Nr 0050.10.2022 Wéjta Gminy Wapno z dnia
11 stycznia 2022 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych w 2022
roku przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego io wolontariacie, ustawie zdnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

3) odrzuca oferty nie odpowiadajace warunkom formalnym okreslonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert
iramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan, ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego io
wolontariacie, uchwale Nr XXIX/170/2021 Rady Gminy Wapno z dnia 26 pazdziernika 2021 r. w sprawie
uchwalenia ,,ROCZNEGO PROGRAMU WSPOLPRACY GMINY WAPNO z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2022 r. oraz zarzadzeniu Nr 0050.11.2022 W¢jta
Gminy Wapno z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje
zadan publicznych w 2022 roku przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa art. 3 ust
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub zgloszone po wyznaczonym
terminie,

4) dokonuje oceny merytorycznej ofert spelniajacych warunki:
1. warto$¢ merytoryczna oferty - 0-5 punktow,
2. mozliwos¢ realizacji zadania - 0-5 punktow,
3. ocena kalkulacji kosztéw, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania — 0-5 punktow,
4. inne dodatkowe Zrédta finansowania (w tym wktad wlasny oferenta) - 0-5 punktow,

5. dotychczasowe doswiadczenie i mozliwo$¢ realizacji zadania przez podmiot przedstawiajacy oferte
(kwalifikacje oferenta w realizacji zadania o podobnym charakterze) - 0-5 punktow,

6. posiadane zasoby rzeczowe i osobowe zapewniajace wykorzystanie zadania - 0-5 punktow,

7. zgodno$¢ oferty z zapisami ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, rocznym
programem wspotpracy, ze statutem i innymi dostepnymi dokumentami - 0-5 punktow,

8. celowosc oferty, jej zakres rzeczowy i dostgpnosé - 0-5 punktow,
9. realizacja zadania w partnerstwie - 0-5 punktow

10. dotychczasowa wspotpraca z Gming (wiarygodnos$é, rzetelno$¢ i terminowos$¢ rozliczen) dotacji - 0-5
punktow.

5) Wskazuje oferty, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji albo nie przyjmuje zadnej z ofert.

2. Dokonuje czynno$ci, o ktérych mowa wust. 1 rowniez w przypadku, gdy do postepowania
konkursowego zostala zgtoszona tylko jedna oferta.

§ 8. 1. Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokot, ktdéry powinien zawierac:
1) oznaczenie miejsca i czasu przeprowadzenia konkursu,
2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Konkursowe;j,

3) liczbe zgtoszonych ofert z zaznaczeniem iloéci ofert z danego zakresu zadan priorytetowych,
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4) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okre§lonym w ustawie zdnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, i ogloszeniu o konkursie,

5) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okres§lonym w ustawie zdnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, i ogloszeniu o konkursie lub zgloszonych po terminie,

6) wskazanie wybranych ofert, na ktére proponuje si¢ udzielenie dotacji albo stwierdzenie, ze zadna oferta
nie zostala przyjeta — wraz z uzasadnieniem,

7) podpisy cztonkéw Komisji.
2. Protokdt podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji.

§ 9. Protokodt z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz ze wskazaniem ofert, na ktore proponuje si¢
udzielenie dotacji lub nie przyjecia zadnej zofert oraz pozostata dokumentacje konkursowa Komisja
przedktada Woéjtowi Gminy.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowe;j

OSWIADCZENIE*

o$wiadczam, ze nie pozostaj¢ w takim stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami
bioracymi udziat w konkursie, ktory moze budzi¢ uzasadniong watpliwos¢ co do mojej
bezstronnosci podczas oceniania ofert. Jednocze$nie zobowiazuje si¢ do udziatu w pracy

komisji konkursowej oceniajgcej oferty na realizacj¢ zadania publicznego.

Wapno, dNia c..cooviiiiiiiiis e
(podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)

*wypelnia przedstawiciel organizacji pozarzadowej
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Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowe;j

OSWIADCZENIE*

o$wiadczam, ze nie pozostaj¢ w takim stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami
bioracymi udziat w konkursie, ktory moze budzi¢ uzasadniong watpliwos¢ co do mojej

bezstronnosci podczas oceniania ofert.

Wapno, dNia ..o s
(podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)

*wypehia przedstawiciel Urzedu Gminy Wapno
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Zatacznik Nr 3

do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowe;j

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

Warunki formalne:

na realizacje zadania: ......... .. ...

Nazwa oferenta: ................ccooviiiiiiiiiiiiiiiienen.s Nroferty ...................

Lp.

Warunki formalne

TAK NIE

1.

Czy oferta zostata ztozona przez podmiot
uprawniony do uczestnictwa w otwartym
konkursie ofert?

Czy oferta zostata ztozona w zamknigtej
kopercie?

Czy oferta zostata zlozona w terminie
okreslonym w ogloszeniu o otwartym
konkursie ofert?

Czy oferta zostata ztozona na wlasciwym
formularzu skazanym w ogtoszeniu o
konkursie?

Czy w zlozonej ofercie przedstawiono
szczegotowy zakres rzeczowy oraz kalkulacje
przewidywanych kosztéw zadania
publicznego?

Czy oferta zostata podpisana przez
upowaznione do tego osoby zgodnie z
zapisami statutu i KRS?

Czy do oferty dolaczone sa wymagane
zataczniki?

-harmonogram realizacji zadania
-przewidywana kalkulacja kosztow
-statut/KRS/inne

Podpisy cztonkéw komisji:

Oferta nie /spelnia warunki formalne i jest nie/dopuszczona do oceny merytorycznej
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Zatacznik Nr 4
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowe;j
FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY
(Imig i nazwisko oceniajacego)
Nazwa zadamia: . ...

Nazwa oferenta: .....cccevveviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinninnnnes Nr oferty.............

punktow:

1. Warto$¢ merytoryczna oferty: e

2. Mozliwos$¢ realizacji zadania

3. Ocena kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania 0 Lceeieeeieeenen
4. Inne dodatkowe zrodla finansowania L
5. Dotychczasowe doswiadczenie w realizacji zadan publicznych ...
6. Posiadane zasoby rzeczowe i osobowe zapewniajace wykorzystanie
zadania: e
7. Zgodnos$¢ oferty z zapisami ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie, rocznym programem wspélpracy,
ze statutem i innymi dostepnymi dokumentami: 0000 cciiiiiiieinienn
8. Celowos¢ oferty, jej zakres rzeczowy, dostepnos$é:  iiiiiiiiiiiiiiiinienns
9. Realizacja zadania w partnerstwie: e

10. Dotychczasowa wspélpracaz Gming: L

Laczna liczba punktow: —  iieiieiteeteeneenes

Wapno, dNia ....o.coooniiiiii s s
czytelny podpis
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Zatacznik Nr 5
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowe;j
ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

na realizacj¢ zadania:

Imig¢ i nazwisko cztonka Komisji: Oferta 1 Oferta 2 Oferta 3 Oferta 4 Oferta 5 Oferta 6 Oferta 7
PPt
PPt
G

Suma PUNKEOW: oo i iiieiieiee eeeieieeee eeeeeeeeneee eeeeeieeieen eeeeeeiieaaeas

Podpisy cztonkow Komis;ji:
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