Podpisany przez:
Agnieszka Walczak
dnia 2 listopada 2026 r.

ZARZADZENIE NR 0050.75.2026
WOJTA GMINY WAPNO

z dnia 2 listopada 2026 .

W sprawie przeprowadzenia unijnego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na ,,Odbiér
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z terenu Gminy Wapno w 2027 roku”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2026T.
poz. 662 ze zm.) oraz art. 37 ust. 2, art. 53 ust. 1, art. 54, art. 55 i art. 132 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Gmina Wapno przeprowadzi postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci rownej
lub przekraczajacej progi unijne, w trybie przetargu nieograniczonego.

2. Przedmiotem zamowienia jest: ,,Odbidr i zagospodarowanie odpadoéw komunalnych zterenu Gminy
Wapno w 2027 roku”

§ 2. 1. Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, o ktorym mowa w §1, powotuje Komisje
Przetargowa w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Natalia Moskal, Referent ds. nieruchomosci, zaméwien publicznych, rolnictwa,
wspoOlpracy z obszarami wiejskimi,

2) Sekretarz Komisji — Katarzyna Witucka, Podinspektor ds. ochrony §rodowiska, gospodarowania odpadami
oraz planowania przestrzennego,

3) Cztonek Komisji — Wojciech Mackowiak, Kierownik Referatu Komunalnego,

2. Organizacje, tryb pracy oraz obowigzki cztonkéw Komisji Przetargowej okresla Regulamin pracy
Komisji, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Komisja Przetargowa wykonuje czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, z wylaczeniem czynnosci zastrzezonych do kompetencji
Wéjta Gminy Wapno jako kierownika zamawiajacego.

2. Do obowigzkéw Komisji nalezy w szczego6lnosci:
1) Opracowanie Projektowanych Postanowien Umowy oraz Opisu Przedmiotu Zamoéwienia
2) Przygotowanie Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ).

3) Przygotowanie i przekazanie ogloszenia o zamowieniu do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej za posrednictwem wiasciwego systemu teleinformatycznego.

4) Ocena spetienia warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz badanie i ocena ztozonych ofert.
5) Przedtozenie Wojtowi propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postegpowania.

§ 4. Wybor najkorzystniejszej oferty, uniewaznienie postgpowania oraz zatwierdzenie wynikow prac
Komisji Przetargowej naleza do kompetencji Wojta Gminy Wapno jako kierownika zamawiajacego,
z zastrzezeniem mozliwosci powierzenia wykonywania czynno$ci na zasadach okreslonych w ustawie Prawo
zamoOwien publicznych.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Wapno

Agnieszka Walczak

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
dla unijnego postepowania ,,Odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z terenu Gminy Wapno
w 2027 roku” realizowanego przez Gmin¢ Wapno

§ 1. Postanowienia ogélne
1. Komisja Przetargowa, zwana dalej ,,Komisjg”, jest zespotem pomocniczym Wojta.

2. Komisja dziata na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
72026 1. poz. 793 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”, oraz niniejszego Regulaminu.

3. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania, a konczy z dniem uniewaznienia postgpowania albo
podpisania umowy z wybranym Wykonawca.

§ 2. Obowiazki i uprawnienia czlonkow Komisji
1. Przewodniczacy Komisji:
1. Kieruje pracami Komisji i zwoluje jej posiedzenia.

2. Nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji oraz terminowe przesytanie ogloszen do Urzedu
Publikacji Unii Europejskie;.

3. Przydziela zadania poszczegdlnym cztonkom Komisji.
2. Sekretarz Komisji:

1. Odpowiada za obstuge techniczng iinformatyczng postgpowania za posrednictwem platformy
elektronicznej (np. e-Zamoéwienia).

2. Sporzadza protokot postgpowania (wedtug obowigzujacego wzoru dla przetargu nieograniczonego) oraz
inne wymagane zalgczniki i o§wiadczenia.

3. Prowadzi korespondencje¢ z Wykonawcami pod nadzorem Przewodniczacego.
3. Czlonkowie Komisji
1. Aktywnie uczestnicza w pracach Komisji i analizie dokumentow.

2. Indywidualnie badajg ioceniaja oferty w zakresie spetniania warunkow oraz wymagan okreslonych
w dokumentach zamowienia.

§ 3. Bezstronno$¢ czlonkéw Komisji

1. Kazdy czlonek Komisji zobowigzany jest do zlozenia — pod rygorem odpowiedzialnosci karnej —
oswiadczenia o braku istnienia okolicznosci skutkujacych wytaczeniem z postgpowania (art. 56 ustawy Pzp).

2. Oswiadczenie sktada si¢ w formie pisemnej lub elektronicznej w terminach okre§lonych w art. 56 ustawy
Pzp.

3. W przypadku ujawnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy Pzp, czlonek Komisji
natychmiast zgtasza ten fakt Przewodniczacemu i podlega wytaczeniu z dalszych prac.

§ 4. Tryb pracy Komisji

1. Komisja pracuje na posiedzeniach, ktore moga odbywaé si¢ w formie stacjonarnej lub przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej na odlegto$¢.
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2. Komisja podejmuje decyzje (w tym wnioski o wykluczenie, odrzucenie oferty, wybdr najkorzystniejszej
oferty) w drodze konsensusu, a w przypadku jego braku — zwykla wigkszoscig gloséw. W razie rownej liczby
glosow decyduje glos Przewodniczacego.

3. Do waznosci posiedzen i decyzji Komisji wymagana jest obecnos$¢ co najmniej polowy jej sktadu, w tym
Przewodniczacego lub Sekretarza.

§ 5. Przygotowanie i badanie ofert
1. Komisja wspoélnie przygotowuje Specyfikacje Warunkéw Zamowienia (SWZ) oraz OPZ.

2. Otwarcie ofert nastgpuje poprzez odszyfrowanie plikow na platformie elektronicznej bezposrednio po
uptywie terminu sktadania ofert.

3. Komisja dokonuje badania ofert pod katem razaco niskiej ceny, btgdow formalnych oraz wymaganiami
okreslonymi w SWZ i OPZ.

4. Komisja wzywa Wykonawcoéw do wyjasnien, uzupetien podmiotowych $rodkow dowodowych oraz
inne dokumenty i o$wiadczenia wymagane ustawa Pzp (np. ESPD/JEDZ).

§ 6. Zakonczenie prac i wnioski

1. Po zakonczeniu oceny punktowej ofert, Komisja sporzadza pisemny wniosek zawierajacy propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, przedkladany jest Wojtowi do akceptacji.
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