Podpisany przez:
Agnieszka Walczak
dnia 9 lipca 2026 r.

ZARZADZENIE NR 0050.54.2026
WOJTA GMINY WAPNO

z dnia 9 lipca 2026 1.

w sprawie okreSlenia ,,Regulaminu wprowadzania danych do Centralnego Rejestru Uméw Jednostek
Sektora Finansow Publicznych”

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zw. z art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j.
Dz. U. 22026 r. poz. 662 ) oraz art. 34a, art. 69 ust. 1 pkt 2 w zw. z art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin wprowadzania danych do Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora
Finans6w Publicznych”, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow, samodzielnym pracownikom
oraz pracownikom merytorycznym.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z moca obowiazujaca od dnia 1 lipca 2026 roku.

Woéjt Gminy Wapno

Agnieszka Walczak
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Zatacznik do zarzadzenia nr 0050.54.2026
Woéjta Gminy Wapno
z dnia 9 lipca 2026 r.

»Regulamin wprowadzania danych do Centralnego
Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych”
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Preambula

W zwiazku z obowigzkiem udostepniania i aktualizacji informacji o umowach w Centralnym
Rejestrze Umow Jednostek Sektora FinansoOw Publicznych, wynikajacym z art. 34a ustawy o
finansach publicznych i1 dotyczacym wszystkich jednostek sektora finanséw publicznych,
przyjmuje si¢ konieczno$¢ uksztattowania zasad realizacji tego obowigzku na poziomie
poszczegblnych jednostek organizacyjnych Gminy Wapno. Obowigzek ten realizowany jest w
oparciu o przepisy obowigzujace od dnia 1 lipca 2026 r.

Niniejszy Regulamin okresla zasady organizacji procesu wprowadzania, publikowania i
aktualizowania danych o umowach w Urzedzie. Jednocze$nie wskazuje si¢, ze jednostki
organizacyjne Gminy Wapno dziatajace jako odrgbne jednostki sektora finanséw publicznych
obowigzane sa do wprowadzenia wilasnych regulacji wewnetrznych w tym zakresie, z
uwzglednieniem odpowiedzialnosci kierownikow tych jednostek za realizacje¢ obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa.

Rozdzial I
Postanowienia ogdlne

§1

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o:

1) Gminie — rozumie si¢ przez to Gming Wapno;

2) Jednostce — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjng Gminy, stanowigca odrebng
od Gminy jednostk¢ sektora finansow publicznych w rozumieniu art. 9 u.fp.,
z wylaczeniem Urzedu;

3) Kierowniku Urzedu — Wojt Gminy Wapno;

4) Kierowniku — rozumie si¢ przez to kierownika jednostki organizacyjnej Gminy,
stanowigcej odrgbng od Gminy jednostke sektora finanséw publicznych w rozumieniu
art. 53 ust. 1 u.f.p., z wyjatkiem Kierownika Urzgdu;

5) Koordynatorze — rozumie si¢ przez to osobe, o ktérej mowa w § 7 ust. 3 niniejszego
Regulaminu;

6) Osobie Upowaznionej — rozumie si¢ przez to osobe posiadajaca konto w systemie
teleinformatycznym Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych, o ktorym mowa w art. 34b ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych!, ktéra uzyskata upowaznienie do wprowadzania lub
publikowania danych w Rejestrze na podstawie art. 53 ust. 2 u.f.p. oraz posiada
uprawnienia nadane przez Kierownika Urzedu, o ktorych mowa w § 10 wust. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw 1 Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie
Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych?, a takze
Kierownika Urzedu, o ile wprowadza dane do Rejestru samodzielnie;

7) Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy dokument;

8) Rejestrze — rozumie si¢ przez to rejestr, o ktérym mowa w art. 34a u.f.p., wchodzacy
w zycie od 1 lipca 2026 r.;

9) Rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30
marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych?;

1t.j. Dz. U.z2025r. poz. 1483 z p6zn. zm.;
2Dz. U.z2026r. poz. 440;
3Dz.U.z2026r. poz. 440;
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10) u.d.i.p. — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej*;

11) u.f.p. — rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych?;

12) u.s.g. — rozumie sie przez to ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym?;

13) Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy.

§2

1. Podstawe prawng do wydania niniejszego Regulaminu stanowig przepisy:

1) art. 69 ust. 1 pkt 2 w zw. z art. 68 u.f.p.;
2) art. 34a-34d u.f.p.;
3) art. 33 ust. 5 u.s.g. w zw. z art. 33 ust. 3 u.s.g.

2. Podstawa prawna wskazana w ust. 1 pkt 1 wigze si¢ z tzw. drugim poziomem kontroli
zarzadczej, wykonywanej przez Kierownika oraz Kierownika Urzedu w odniesieniu do
jednostek sektora finanséw publicznych.

3. Podstawa prawna wskazana w ust. 1 pkt 3 wigze si¢ z tym, ze Kierownik Urzgdu wykonuje
uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow Urzgdu oraz
Kierownikdw.

§3

1. Do Rejestru podlegaja wprowadzeniu dane z umow stanowiacych zamoéwienie
w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z pdzn. zm.), zawartych w formie pisemne;j,
dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegolne;.

2. W Rejestrze zamieszcza si¢ nastepujace dane dotyczace zawartych umow:

1) numer umowy - o ile taki nadano;

2) date zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostala zawarta;

4) oznaczenie stron umowy;

5) wskazanie przedmiotu umowy;

6) warto$¢ umowy;

7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze Srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust.
1 pkt 2-3 u.fp.;

8) status umowy i dzieh zakonczenia obowigzywania umowy;

9) podstawe prawna nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osobg, ktore
dokonaty wytaczenia jawnos$ci danej informacji - w przypadku, o ktorym mowa
w art. 34a ust. 8 u.f.p.;

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano
takiej aktualizacji
- uwzgledniajac szczegdtowos¢ tych danych okreslong w § 2-3 Rozporzadzenia.

3. W Rejestrze zamieszcza si¢ informacje o uzupetnieniu lub zmianie umowy, rozwigzaniu za
zgoda stron umowy, jak rowniez informacje o odstgpieniu od umowy, jej wypowiedzeniu
lub wygasnieciu, wraz ze wskazaniem przyczyny dokonania aktualizacji informacji
o0 umowie, w szczegdlnosci powolaniem si¢ na zmiang¢ umowy, wypowiedzenie umowy,
cesj¢ praw lub korekte btedu, a takze zwieztym opisem tej aktualizacji oraz wskazaniem
daty, od ktorej zaistniala ta przyczyna. Postanowienia Rozdziatu V niniejszego regulaminu
w zakresie terminOw stosuje si¢ odpowiednio.

4t.j. Dz.U.z2022r. poz. 902;
5t.j.Dz.U.z2025r. poz. 1483 z pdzn. zm.;
6t.j. Dz. U.z2026r. poz. 662;
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4. W razie wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 34a ust. 8 u.f.p., tj. zastosowania
przepisOw art. 5 ust. 1 1 2-2b u.d.i.p. w Rejestrze nalezy zamiesci¢ informacje, o ktorej
mowa w art. 8 ust. 5 u.d.i.p, tj. podac zakres wylaczenia, jednostke redakcyjng i tytut aktu
prawnego stanowigcych podstawe prawng wylaczenia jawnosci oraz wskaza¢ organ lub
stanowisko osoby, ktéra dokonata wylaczenia, a w przypadku, o ktérym mowa w art. 5 ust.
2 u.d.i.p., podmiot, w interesie ktorego dokonano wytaczenia jawnosci.

§ 4

1. W ramach zawierania uméw na rzecz Urzedu lub Gminy nalezy zamieszcza¢ w nich
klauzule dotyczaca wyrazenia zgody na ujawnienie danych w Rejestrze.

2. Rekomendowane brzmienie klauzuli to: ,,Wykonawca, jak rowniez kazdy inny podmiot
wystepujgcy jako druga strona niniejszej umowy, jest swiadomy obowiqzku, ktory cigzyt
bedzie na Zamawiajgcym w przedmiocie ujawnienia — w zakresie wymaganym prawem
i nienaruszajgcym innych tajemnic prawnie chronionych — informacji dotyczgcych
niniejszej umowy w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych,
prowadzonym przez Ministra Finansow w oparciu o art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pozn. zm.)”.

Rozdzial 1T
Odpowiedzialno$¢ i powierzanie obowigzkow

§5

1. W zakresie umow, ktorych strong jest Urzad/Gmina, obowigzki zwigzane z udostepnianiem
1 aktualizacja informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umow wykonuje Kierownik
Urzgdu i Osoby Upowaznione.

2. W przypadku gdy umowa dotyczy nie tylko Gminy lub Urzg¢du, ale takze ktorej$
z Jednostek, obowiagzki zwigzane z wprowadzeniem danych do Rejestru wykonywane sg
przez Kierownika Urzedu oraz Osoby Upowaznione jedynie w zakresie, w jakim
informacje o umowie odnoszg si¢ do Urzgdu lub Gminy.

§6

1. W oparciu o art. 53 ust. 2 u.f.p., wedtug ktorego kierownik jednostki moze powierzy¢
okreslone obowiagzki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom jednostki, a przyjecie
obowigzkow przez te osoby powinno by¢ potwierdzone dokumentem w formie odrgbnego
imiennego upowaznienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym tej jednostki,
nastapi powierzenie przez Kierownika Urzedu wykonania obowigzkéw zwigzanych
z wprowadzaniem lub publikowaniem danych do Rejestru Osobom Upowaznionym.

2. Powierzenia, o ktorym mowa w ust. 1 dokona Kierownik Urzedu.

3. W zwiazku z ust. 1 powierzenie Osobom Upowaznionym obowigzkéw zwigzanych
z wprowadzaniem lub publikowaniem danych do Rejestru nastgpowac¢ bedzie w oparciu
0 imienne, pisemne upowaznienie sporzadzone przez Kierownika Urzedu, a pracownik
Urzedu potwierdzi przyjecie obowiazkow, o ktorych mowa w ustgpie poprzednim, zgodnie
Ze wzorem upowaznienia — powierzenia obowigzkow pracownikowi Urzedu wraz
z przyjeciem obowigzkow, stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ powierzenia obowigzkow zwigzanych z wprowadzaniem danych
do Rejestru w drodze wskazania w regulaminie organizacyjnym Urz¢du stanowisk
pracownikow odpowiedzialnych za wykonanie tych obowigzkow.
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Rozdzial 111
Organizacja wprowadzania danych do Rejestru w Urzedzie

§7

1. Wprowadzanie do Rejestru danych dotyczacych umow zawartych przez Gming lub Urzad
lub na rzecz Gminy lub Urzgdu odbywa si¢ na poziomie referatow Urzedu.

2. W kazdym referacie Urzgdu wyznacza si¢ od jednej do dwoch Osdéb Upowaznionych,
odpowiedzialnych za wprowadzenie do Rejestru danych dotyczacych umow.

3. W celu wsparcia w procesie wprowadzania danych do Rejestru w Gminie oraz w Urzedzie
ustanawia si¢ Koordynatora, ktorym jest Pani Magdalena Pawlowska Kierownik Referatu
Organizacyjno — Administracyjnego.

4. Dane dotyczace uméw sg wprowadzane do Rejestru przez pracownikow tej komorki
organizacyjnej Urzedu, ktéra odpowiadala za zawarcie umowy. W razie zawarcia umowy
bez udziatlu referatu, dane dotyczace umoéw sg wprowadzane przez Osoby Upowaznione
z referatu Urzedu, ktorej zakres wiasciwos$ci najbardziej odpowiada przedmiotowi umowy.

5. W przypadku pojawienia si¢ watpliwosci co do wiasciwosci referatu Urzedu, z ktorej
Osoby Upowaznione powinny wprowadzi¢ dane dotyczace umowy, decyzje w tym zakresie
podejmuje Koordynator.

6. Po udostgpnieniu w Rejestrze danych o umowie Osoba upowazniona posiadajaca
uprawnienia publikujacego zgodnie z § 10 ust. 4 Rozporzadzenia przekazuje niezwlocznie
Koordynatorowi kopi¢ umowy wraz z informacja o udostepnieniu danych o umowie
w Rejestrze, w celu jej wprowadzenia do ewidencji, o ktérej mowa w § 12.

Rozdzial IV
Organizacja wprowadzania danych do Rejestru w pozostalych Jednostkach

§8
. Ustala sig, ze w przypadku Jednostek innych niz Urzad wprowadzanie danych do Rejestru odbywa
si¢ na poziomie Jednostki.
W kazdej Jednostce bedzie od jednej do dwoch Oséb Upowaznionych, odpowiedzialnych za
wprowadzenie do Rejestru danych dotyczacych Umow. Za szczegdtowa organizacj¢ procesu
wykonywania obowigzkéw z zakresu udostgpnia 1 aktualizacji danych w Rejestrze odpowiadajg
Kierownicy w odniesieniu do umow zawartych w imieniu i na rzecz Jednostek ktorymi kieruja.

Rozdzial IV
Zasady postepowania z umowami

§9

1. Wszyscy pracownicy lub wspotpracownicy Urzedu, realizujacy zadania zwigzane
z dokonywaniem w imieniu Gminy lub Urzgdu czynno$ci zawarcia, zmiany, rozwigzania,
odstgpienia lub wypowiedzenia umowy 1 uzyskujacy z zwigzku z realizacjg takich zadan
informacje i/lub dokumenty potwierdzajace zaistnienie jednego z takich zdarzen,
obowigzani sg do przekazania wtasciwej Osobie Upowaznionej takich informacji i/lub
dokumentow, z ktorych wynika takie zdarzenie w terminie 3 dni od dnia jego zaistnienia.

2. Wiasciwos¢ Osoby Upowaznionej jest ustalana w oparciu o § 6 1 7 niniejszego Regulaminu.

3. W przypadku nieobecnosci Osoby Upowaznionej lub ustania stosunku pracy oraz
nieobecnosci lub braku Os6b Upowaznionych, wlasciwych w §wietle § 6 1 7, w celu
ustalenia Osoby Upowaznionej, ktéra wprowadzi dane do Rejestru, nalezy sie
skontaktowa¢ z Koordynatorem.

Id: 74EF7041-9A9B-424E-A1AS5-DC1F768F7C54. Podpisany Strona 6



Rozdzial VI
Wprowadzanie danych do Rejestru

§10

1. Wprowadzenie do Rejestru danych dotyczacych danej umowy poprzedzone jest
przeprowadzeniem stosownej analizy przez Osobe Upowazniong. Analiza polega na
ocenie, czy dane dotyczace danej umowy podlegaja obowigzkowi ujawnienia w Rejestrze,
zakresu informacji objetych obowigzkiem wprowadzenia do Rejestru, a takze zakresu
danych podlegajacych wytaczeniu z udostgpnienia w oparciu o przepisy z art. 5 ust. 11 2-
2b u.d.i.p. oraz art. 34a ust. 5 u.f.p. Stosownej analizy Osoba Upowazniona dokonuje bez
zbednej zwtloki, lecz nie pdzniej niz w terminie 6 dni od dnia zawarcia umowy lub
wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 34b ust. 2 u.f.p.

2. W razie pojawienia si¢ w procesie analizy uzasadnionych watpliwosci co do podlegania
albo niepodlegania obowigzkowi ujawnienia w Rejestrze danych pochodzacych z umowy,
Osoba Upowazniona jest obowigzana sporzadzi¢ notatke stuzbowa, w ktorej
w szczegblnosci wskaze powody dla ktorych uznata, Zze dana umowa podlega albo nie
podlega obowigzkowi ujawnienia w Rejestrze, a takze zawrze powody ewentualnego
stwierdzenia, ze zaistniaty przestanki wylaczenia z udostgpnienia na podstawie art. 5 ust. 1
12-2b u.d.i.p. oraz art. 34a ust. 5 u.f.p.

3. W przypadku powzigcia przez Osobe Upowazniong watpliwos$ci w zakresie okolicznosci
opisanych ust. 1, Osoba Upowazniona moze zwrdci¢ si¢ z prosba o wydanie rekomendacji
w tym przedmiocie do kancelarii prawnej obstugujacej Urzad. Stosowna opinia winna
zosta¢ wydana na pismie/w drodze korespondencji e-mail, bez zb¢dnej zwtoki, jednak nie
p6zniej w terminie 3 dni od dnia zwrocenia si¢ z prosba o wydanie rekomendacji.

4. Wprowadzenie do Rejestru danych dotyczacych danej umowy, w tym informacji, o ktérych
mowa w art. 34a ust. 7 u.f.p. z uwzglednieniem stopnia ich szczegdlowosci zgodnie z § 2
1§ 3 Rozporzadzenia oraz danych wymaganych zgodnie z zakresem pol systemu
teleinformatycznego Rejestru powinno nastapi¢ bez zbednej zwloki, jednak nie p6zniej niz
w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy lub wystapienia okoliczno$ci, o ktéorych mowa
w art. 34b ust. 2 u.f.p. W przypadku opisanym w ust. 3 termin zamieszczenia danych
w Rejestrze wynosi 10 dni od dnia zaistnienia zdarzen, o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim. W kazdym przypadku wprowadzenie do Rejestru danych dotyczacych danej
umowy nie moze nastgpi¢ pozniej niz w terminie 30 dni odpowiednio od dnia zawarcia
umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie, przy czym do tego terminu nie wlicza
si¢ dni, w ktorych wystagpita awaria, o ktorej mowa w art. 34b ust. 2.

5. W uzasadnionych sytuacjach, na pisemng prosb¢ Osoby Upowaznionej mozna wydtuzy¢
terminy okreSlone w ust. 4. Jednakze niezaleznie od okoliczno$ci, zamieszczenie
w Rejestrze danych dotyczacych umowy, w tym informacji, o ktérych mowa w art. 34a ust.
7 lub 9 u.f.p. nastgpuje nie poézniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy lub
zaistnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 34b ust. 2 u.fip.

6. Wydluzenia, o ktorym mowa w ust. 5 dokonuje Koordynator.

7. Proces udostgpniania informacji o umowach w Rejestrze obejmuje etap wprowadzenia
danych do systemu, w ktorym prowadzony jest Rejestr 1 etap publikacji danych w tym
systemie.

8. Wprowadzenie danych polega na uzupekieniu wszystkich wymaganych pdl w systemie,
w ktorym prowadzony jest Rejestr oraz zapisaniu danych w tym systemie bez ich
udostepnienia publicznego.

9. Publikacja danych polega na zatwierdzeniu wprowadzonych danych w systemie, w ktorym
prowadzony jest Rejestr oraz udostepnieniu informacji o umowie w tym systemie.
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10. W celu zapewnienia prawidtowosci i rzetelnosci danych wprowadzanych do Rejestru
stosuje si¢ zasade rozdziatu czynnosci wprowadzania i publikacji danych.

11. Wprowadzenia danych dokonuje Osoba Upowazniona posiadajaca uprawnienia do
wprowadzania danych w systemie Rejestru, o ktorych mowa w § 10 ust. 3 Rozporzadzenia
(uzytkownik posiadajacy uprawnienie wprowadzajacego informacje o umowie). Osoba
Upowazniona posiadajgca uprawnienia do wprowadzania danych w systemie Rejestru
dokonuje wprowadzenia danych bez zbgdnej zwtoki, lecz nie p6zniej niz w terminie 3 dni
od dnia zawarcia umowy lub wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 34b ust. 2
u.fp.

12. Publikacji danych dokonuje inna Osoba Upowazniona niz osoba, o ktérej mowa w ust. 11,
posiadajaca uprawnienia do publikacji danych w systemie teleinformatycznym Rejestru,
o ktorych mowa w § 10 ust. 4 Rozporzadzenia (uzytkownik posiadajacy uprawnienie
publikujacego informacje o umowie), po dokonaniu analizy, o ktéorej mowa w ust. 1.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegoélnosci w sytuacji braku dostepnosci drugiej
Osoby Upowaznionej, dopuszcza si¢ taczenie funkcji wprowadzania i publikacji danych
przez jedng osobe, pod warunkiem udokumentowania przyczyn odstepstwa oraz dokonania
nastepczej kontroli przez Koordynatora lub Kierownika Urzedu.

§11

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w danych wprowadzonych do Rejestru,
nalezy dokona¢ ich korekty niezwlocznie, lecz nie pdézniej niz w terminie 3 dni od dnia
stwierdzenia nieprawidtowosci, o ile nieprawidlowos¢ stwierdzita Osoba Upowazniona.

2. W razie stwierdzenia nieprawidtowos$ci przez osobe¢ niebedaca Osoba Upowazniona,
informacj¢ w tym zakresie przekazuje si¢ Osobie Upowaznionej w terminie 3 dni od dnia
stwierdzenia nieprawidlowosci. Osoba Upowazniona dokonuje korekty w terminie 3 dni od
dnia otrzymania informacji.

3. Zgodnie z art. 34b ust. 6 u.f.p. oraz § 10 ust. 4 pkt 2 Rozporzadzenia, usuwanie danych
o umowie z Rejestru stanowi obowigzek Kierownika Urzedu i powinno by¢ realizowane
przez Osoby Upowaznione po uplywie pieciu lat, liczac od konca roku, w ktorym umowa
przestata obowigzywac.

§12

1. W celu prowadzenia jednolitej ewidencji umoéw udostgpnionych w Rejestrze tworzy si¢
w Urzedzie Ewidencje umow udostepnionych w CRU, zwang dalej ,,Ewidencjg CRU”.

2. Ewidencja CRU prowadzona jest przez Koordynatora.

Wzér Ewidencji CRU, o ktorej mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu.

4. Ewidencja CRU prowadzona jest w formie papierowej oraz elektroniczne;.

[99)

Rozdzial VII
Rozwiazywanie watpliwosci oraz nadzor

§13

1. W przypadku, gdyby w Urzedzie wystgpita sytuacja nieopisana w niniejszym Regulaminie
lub tez Osoba Upowazniona powzigtaby watpliwosci w zakresie sposobu poprawnego
zachowania w okreslonej sytuacji lub w razie wystapienia sytuacji opisanej w § 9 ust. 3,
Osoba Upowazniona powinna skontaktowa¢ si¢ z Koordynatorem w celu uzyskania
informacji o sposobie postgpowania.

2. Nadzor nad prawidlowa realizacja obowigzkdéw, o ktéorych mowa w niniejszym
Regulaminie, sprawuje Pani Magdalena Pawtowska Kierownik Referatu Organizacyjno —
Administracyjnego.
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Rozdzial IX
Postanowienia koncowe

§ 14
1. Kierownik Urzedu w ciagu 5 dni od dnia wej$cia w zycie niniejszego Regulaminu opracuje
spis 0sob, ktorym zalozono konta w procedurze opisanej w § 9 Rozporzadzenia wraz ze
wskazaniem typu uprawnien posiadanych przez te osoby, o ktorych mowa w § 10 ust. 1
Rozporzadzenia.
2. Wzor spisu stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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Zalgcznik nr 1 — Wzor powierzenia obowiazkow pracownikowi Urzedu wraz z przyjeciem
obowiazkow przez pracownika

<do dostosowania — miejscowos¢, data>

POWIERZENIE OBOWIAZKOW PRACOWNIKOWI URZEDU

1. Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
powierzam  Pani/Panu ... <do dostosowania>,
.............................. <do dostosowania — stanowisko>, obowigzki w zakresie
realizacji przepisu art. 34a ww. ustawy, tj. dotyczace w szczeg6lnosci udostepniania i
aktualizowania danych w rejestrze umow, zawartych w ramach wlasciwosci
...................................................... <do dostosowania —w zaleznosci od tego, czy
mowimy o wydziale/komorce organizacyjnej, czy wprowadzaniu danych w modelu
scentralizowanym.>.

2. W zakresie realizacji obowigzkéw nalezy stosowaé si¢ do postanowien zawartych w

Zarzadzeniu ..........o.iiiiiiii e <do dostosowania — szczegoly dot.
zarzqdzenia> w sprawie okre§lenia , Regulaminu wprowadzania danych do rejestru
umow”.

(98]

Niniejszy dokument sporzadzono w dwoch egzemplarzach.
4. Upowaznienie jest wazne do dnia cofnigcia go przez upowazniajacego albo do dnia
wygasnigcia stosunku pracy z upowaznionym.

<podpis Wojta>

PRZYJECIE OBOWIAZKOW PRZEZ PRACOWNIKA URZEDU

<do dostosowania — miejscowos¢, data>

Niniejszym potwierdzam przyjecie obowiazkow dotyczacych realizacji przepisu art. 34a
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w odniesieniu do umoéw zawartych w
ramach wlasciwosci ............coooiiiiiiiinn... <do dostosowania — w zaleznosci od tego, czy
mowimy o wydziale’komorce organizacyjnej, czy wprowadzaniu danych w modelu
scentralizowanym.>.

<podpis pracownika>
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Zalacznik nr 2 — Wzor spisu

Spis 0s6b, ktorym udzielono upowaznien na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w zakresie
obowigzkow zwigzanych z art. 34a ustawy o finansach publicznych

Lp. | Imie Nazwisko Stanowisko Komorka Data Data Data Typ
organizacyjna (o udzielenia przyjecia cofni¢cia/wygas$niecia | uprawnienia, o
ile wystepuje) upowaznienia | upowaznienia upowaznienia ktorym mowa
w§ 10 ust. 1
Rozporzadzenia
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Zalacznik nr 3 — Wzor Ewidencji CRU

Ewidencja uméw udostepnionych w CRU

Imi¢ i nazwisko

Imi¢ i nazwisko

L N:rm opull))lial::wan wprowadzajacego, | Komorka publikujacego, o Komoérka | Data konca in fgf;:cl;isﬁnlig:)ivie
p. | umo | ia umowy w o ktorym mowa w | organizacyj | ktorym mowa w § | organizacyj | obowiazywa zgodnie z art. 34b us t,
wy CRU § 10 ust. 3 na 10 ust. 4 na nia umowy 6 u.t.p
Rozporzadzenia Rozporzadzenia o
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