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ZARZADZENIE NR 0050.52.2026
WOJTA GMINY WAPNO

z dnia 26 czerwca 2026 r.

w sprawie wdrozenia dokumentacji systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji w Urzedzie Gminy
Wapno

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2026r.,
poz. 662), §19 Rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych iwymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773), oraz
art. 24 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych — Dz.
Urz. UE L Nr 119, s. 1), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Wapno dokumentacje systemu zarzadzania
bezpieczenstwem informacji (SZBI), opisujaca w szczegoélnosci $rodki techniczne i organizacyjne wdrozone
w celu zminimalizowania ryzyka naruszenia praw i wolnosci osob fizycznych, ktérych dane sa przetwarzane
w Urzedzie Gminy Wapno, a w szczegdlnosci:

1) polityke bezpieczenstwa informacji;

2) polityke zabezpieczen IT;

3) identyfikacje, klasyfikacje i oznaczenie informacji;
4) szacowanie ryzyka BI;

5) zarzadzanie incydentami BI;

6) plan ciggtosci dziatania;

7) audyt wewnetrzny;

8) przeglad zarzadzania;

9) nadzo6r nad dokumentami;

10) procedure klasyfikacji i oceny dostawcow bezpieczenstwa informacji;
11) nadzér nad niezgodno$ciami.

2. Dokumentacja systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji (SZBI), oktorej mowa
w ust. 1 obejmuje nastgpujace obszary:

1) bezpieczenstwo osobowe;
2) ochrone¢ danych osobowych;
3) bezpieczenstwo fizyczne;
4) bezpieczenstwo teleinformatyczne;
5) bezpieczenstwo prawne.
3. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 2 stanowi wewnetrzng regulacje i nie podlega publikacji.

4. Zmiany dokonywane w dokumentacji systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji (SZBI), o ktorej
mowa w ust. 1 iust. 2, w tym zmiany dotyczace aktualizacji, nie wymagaja zmiany niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wojt Gminy Wapno zobowigzuje wszystkich pracownikow, ktorzy korzystaja z systemow
informatycznych urzgdu do zapoznania si¢ i przestrzegania zapisow SZBI. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢
z dokumentacja Systemu Zarzadzania Informacji stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi organizacyjno — administracyjnemu.

Wéjt Gminy Wapno

Agnieszka Walczak
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Zatacznik do zarzadzenia nr 0050.52.2026
Wojta Gminy Wapno

z dnia 26 czerwca 2026 r.

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z dokumentacja Systemu Zarzgadzania Bezpieczenstwem Informacji.

Niniejszym o$wiadczam, ze w pelni zapoznatem/am si¢ z Polityka Bezpieczenstwa Informacji oraz
innymi dokumentami opublikowanymi w ramach Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji
w zakresie moich obowiazkéw stuzbowych.

Ponadto zobowiazuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy informacji chronionych, do ktérych mam lub
mialem/am dostep w zwiazku z wykonywaniem przeze mnie obowigzkéw pracowniczych lub innych
wykonywanych, a takze sposobow zabezpieczenia tych informacji zarowno w trakcie wykonywania zadan,
jak i po ich zakonczeniu.

Mam $wiadomo$é, ze celem Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji jest zapewnienie
odpowiedniego  poziomu bezpieczenstwa przetwarzanych informacji, anaruszenie zwigzane
z bezpieczenstwem informacji moga skutkowa¢ odpowiedzialno$cia karnag lub dyscyplinarng na zasadach
i w trybie przewidzianym w przepisach prawa, w tym w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy.

(data i podpis)

1d: 907B0584-B59B-4DD8-AA18-5BAA773DF9F4. Podpisany Strona 1



	ZARZĄDZENIE NR 0050.52.2026 WÓJTA GMINY WAPNO z dnia 26 czerwca 2026 r.
	§ 1
	pkt 1 w § 1 ust. 1
	pkt 2 w § 1 ust. 1
	pkt 3 w § 1 ust. 1
	pkt 4 w § 1 ust. 1
	pkt 5 w § 1 ust. 1
	pkt 6 w § 1 ust. 1
	pkt 7 w § 1 ust. 1
	pkt 8 w § 1 ust. 1
	pkt 9 w § 1 ust. 1
	pkt 10 w § 1 ust. 1
	pkt 11 w § 1 ust. 1
	ust. 2 w § 1
	pkt 1 w § 1 ust. 2
	pkt 2 w § 1 ust. 2
	pkt 3 w § 1 ust. 2
	pkt 4 w § 1 ust. 2
	pkt 5 w § 1 ust. 2

	ust. 3 w § 1
	ust. 4 w § 1

	§ 2
	§ 3
	Załącznik 1 - Oświadczenie o zapoznaniu się z dokumentacją Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji.


		2026-06-26T05:40:00+0000
	62-120 Wapno Wielkopolskie Polska
	Agnieszka Walczak
	Podpis organu wydającego akt prawny.




