Podpisany przez:
Agnieszka Walczak
dnia 22 kwietnia 2026 r.

ZARZADZENIE NR 0050.30.2026
WOJTA GMINY WAPNO

z dnia 22 kwietnia 2026 r.

w sprawie ogloszenia naboru na stanowisko urzednicze Inspektor/Inspektorka ds. ksiegowosci
budzetowej w Urzedzie Gminy w Wapnie

Na podstawie art. 30 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153 ze zm.), art. 7pkt3 oraz art. 11— 15ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z2024r. poz. 1135) oraz §4 ust. 1 Regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzgdnicze w Urzgdzie Gminy Wapno oraz wolne stanowiska
kierownikéw gminnych jednostek stanowigcego zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.36.2022 Wjta Gminy
Wapno z dnia 19 kwietnia 2022 r. zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Oglaszam nabor na stanowisko Inspektor/Inspektorka ds. ksiggowosci budzetowej w Urzgdzie Gminy
w Wapnie.

§ 2. Tre$¢ ogloszenia o naborze na stanowisko Inspektor/Inspektorka ds. ksiegowosci budzetowej
w Urzgdzie Gminy w Wapnie stanowi zal. Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Do przeprowadzenia naboru powotuje komisje rekrutacyjna w sktadzie:
1. Aleksandra Szpek — przewodniczaca,

2. Magdalena Pawtowska — sekretarz,

3. Wojciech Mackowiak - czlonek.

§ 4. Komisja dziata zgodnie z Regulaminem naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze
stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy Wapno oraz wolne stanowiska kierownikéw gminnych jednostek
stanowiacego zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.36.2022 Wéjta Gminy Wapno z dnia 19 kwietnia 2022 r.

§ 5. Zarzadzenie wykonuje Wo6jt Gminy Wapno.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Wapno

Agnieszka Walczak

Id: F430D9FF-2811-4011-8B5F-04807E98F211. Podpisany Strona 1



Zatacznik do zarzadzenia nr 0050.30.2026
Wojta Gminy Wapno
z dnia 22 kwietnia 2026 r.

OGLOSZENIE O NABORZE

WOJTA GMINY WAPNO
na wolne stanowisko urzednicze
Inspektor/Inspektorka ds. ksieggowosci budzetowej

I. Nazwa i adres jednostki
Urzad Gminy Wapno, ul. Solna 1/3, 62—-120 Wapno
II. OKreslenie stanowiska

Inspektor/Inspektorka ds. ksiggowos$ci budzetowej — stanowisko podlega bezposrednio Skarbnikowi
Gminy.

III. Wymagania zwiazane ze stanowiskiem
1. Wymagania niezbedne
Na stanowisku moze by¢ zatrudniona osoba, ktora:
1. jest obywatelem polskim;
2. ma petng zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z peini praw publicznych;

3. posiada wyksztalcenie wyzsze i co najmniej 3-letni staz pracy lub wyksztatcenie srednie i co najmniej 5-
letni staz pracy;

4.nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

5. cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

2. Wymagania dodatkowe

1. co najmniej rok stazu pracy na podobnym stanowisku lub w administracji publicznej;

2. znajomos$¢ przepisdw prawa, w szczegolnosci:
-ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.),
-ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.),

‘rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ze
zm.),

‘rozporzadzenia Ministra Finansow zdnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodow, wydatkoéw, przychodéw irozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 513 ze zm.),

‘rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. 22025 r. poz. 133),

‘rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 .
poz. 652),

-ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.),
-ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135);
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. wysoka kultura osobista;

. odpornos¢ na stres;

. umiejetno$¢ obstugi komputera (MS Office);
. dobra organizacja pracy;

. umiejetnos¢ pracy w zespole;

. samodzielnos¢;
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. zaangazowanie i punktualnos¢;
10. dyspozycyjnos¢;
11. motywacja do pracy.
IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku
. ksiegowanie wydatkow budzetu gminy (syntetyki i analityki);
. ksiggowanie i kontrola zaangazowania;
. ksiggowanie wydatkow na kontach pozabilansowych oraz ich uzgadnianie;
. uzgadnianie kont ksiegowych;
. sporzadzanie sprawozdawczosci srodkow trwatych;
. przygotowywanie akt do archiwum;
. ksiggowanie sprawozdan z dochodow i wydatkow jednostek organizacyjnych gminy;

. dekretacja dochodow ksiegowych;

O© 0 3 N N K~ W N =

. sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i w zakresie operacji finansowych;
10. przygotowywanie do ksiggowania dokumentow ksiggowych oraz wyciagdw bankowych;
11. sporzadzanie deklaracji VAT;
12. prowadzenie rejestru faktur zakupu dla potrzeb podatku VAT;
13. wprowadzanie planéw finansowych do systemu finansowo—ksiggowego.

V. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W  miesigcu poprzedzajacym date¢ publikacji ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

VI. Warunki pracy
1. pelny wymiar czasu pracy;

2. miejsce pracy: Urzad Gminy Wapno, ul. Solna 1/3 — pietro (budynek bez windy — moze stanowi¢ bariere
architektoniczng);

3. praca przy monitorze powyzej 4 godzin dziennie;

4. praca wymagajaca kontaktu z interesantami;

5. pierwsza umowa na czas okreslony;

6. planowany termin zatrudnienia: 18 maja 2026 r.
VII. Wynagrodzenie

Zgodne z rozporzadzeniem w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych oraz regulaminem
wynagradzania obowigzujacym w Urzedzie Gminy Wapno.

Szczegdtowe informacje zostang przekazane kandydatom przed rozmowg kwalifikacyjnag.
VIII. Wymagane dokumenty
1) podpisany oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane ww. wyksztatcenie,
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3) kserokopia dokumentow potwierdzajacych staz pracy,

4) kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, ukonczonych kursach
1 szkoleniach,

5) Curriculum Vitae i list motywacyjny — podpisane przez osobe¢ sktadajaca oferte,

6) podpisane o$wiadczenie, ze osoba ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta w pelni  z praw
publicznych,

7) podpisane oswiadczenie, ze osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe (wybrana osoba bedzie
zobowigzana do przedtozenia zaswiadczenia o niekaralno$ci wydanego przez Krajowy Rejestr Karny),

8) podpisane o$wiadczenie osoby, ze w przypadku wyboru oferty zobowiazuje si¢ nie wykonywac zajec¢
pozostajgcych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktéore wykonuje w ramach obowigzkéw
stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zajec
sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy,

9) podpisane oswiadczenie osoby o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na ww. stanowisku,
10) podpisane o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

11) klauzula informacyjna zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych, stanowigca zatacznik do niniejszego ogloszenia,

12) podpisane o$§wiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

13) kserokopi¢ aktualnego zaswiadczenia o stopniu niepelnosprawnosci — jezeli kandydat zamierza skorzystaé
z uprawnienia wynikajacego z art. 13a ust.2 ustawy o pracownikach samorzadowych.

IX. Termin i miejsce skladania dokumentéw

1. dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Wapno (sekretariat) lub przesta¢ poczta na adres:
Urzad Gminy Wapno, ul. Solna 1/3, 62—-120 Wapno z dopiskiem: ,,Naboér na stanowisko Inspektor/Inspektorka
ds. ksiggowosci budzetowe;j”

2. termin sktadania dokumentow: do dnia 5 maja 2026 r. do godz. 15:00 (decyduje data wptywu do
Urzedu);

3. nabdr zostanie przeprowadzony w dwodch etapach:
‘I etap — analiza formalna dokumentéw,

‘I etap — test i/lub rozmowa kwalifikacyjna (osoby, ktore spelnia warunki formalne, zostang
powiadomione telefonicznie),

4. informacja o wynikach zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
ogloszen Urzedu;

5. informacje o osobach, ktore zglosily si¢ do naboru, stanowia informacje publiczng w zakresie objetym
wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem urzedniczym, okreslonym w ogloszeniu o naborze. Podstawa
prawna: art. 13 ust.4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z2024r.
poz. 1135).

6. dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 67 26 11 459.

Wojt Gminy zastrzega, iz nabér moze zosta¢ odwotany lub moze odstapi¢ od zatrudnienia wylonionego
kandydata z waznej przyczyny (w tym w zwigzku ze zmiang przepisow).
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