Elektronicznie podpisany przez:
Maciej Kedzierski
dnia 6 wrzesnia 2024 r.

ZARZADZENIE NR 0050.72.2024
WOJTA GMINY WAPNO

z dnia 6 wrze$nia 2024 r.

w sprawie podstawowych zaloZen do opracowania projektu budzetu Gminy Wapno na rok 2025 oraz
aktualizacji Wieloletniej Prognozy Finansowej

Na podstawie art. 233 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z2023r.
poz. 1270 ze zm.) oraz § 2 ust 1 Uchwaty Nr XXVI/159/09 z dnia 14 wrze$nia 2009 roku w sprawie procedury
uchwalania budzetu, Wojt Gminy Wapno zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zobowiazuj¢ kierownikow referatow oraz dyrektoréw/kierownikow jednostek podleglych do
opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu na 2025 rok oraz przedtozenia ich w terminie do
30.09.2024 roku.

2. W zwiazku ze wzrostem cen no$nikOw energii oraz wzrostem cen pozostalych towarow iustug,
zobowiazuje si¢ dyrektorow/kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, oraz kierownikdéw referatow
Urzgdu Gminy Wapno do przestrzegania, w trakcie prac nad projektem budzetu Gminy na rok 2025,
nastepujacych zasad:

1) zapewnienia realizacji obligatoryjnych zadan wlasnych, w ramach wyznaczonych limitami §rodkéw na ich
finansowanie;

2) podjecia dzialan zmierzajacych do zmniejszania wydatkow poprzez wdrazanie zmian organizacyjnych,
optymalizacyjnych, poprawiajacych jakos¢ i wydajnos¢ pracy;

3) poszukiwania zewnetrznych zrodel finansowania zadan oraz wykorzystania mechanizméw wsparcia
wynikajacych z przepisow prawa;

4) zapewnienia adekwatnosci poziomu zatrudnienia oraz zasad wynagradzania i premiowania pracownikow
do aktualnych realiow rynkowych 1 aktualnie realizowanego zakresu zadan;

5) bezwzglednego nieprzekraczania poziomu zatrudnienia ponad limit z uwzglednieniem planowanych zmian
organizacyjnych;

6) dostosowania zakresu, form i kosztow realizacji zadan do mozliwosci finansowych;

7) podjecia dziatan na rzecz obnizenia kosztow inwestycji i remontow, w tym poprzez poszukiwanie: nowych
technologii, materialow, etapowanie realizacji;

8) podjecia dziatan na rzecz poprawy $ciagalnosci dochodéow z tytutu naleznych danin publicznych, oplat oraz
dochodéw z mienia;

9) prowadzenia racjonalnej gospodarki w zakresie gromadzenia dochodow ze sprzedazy, dzierzawy
i wynajmu majatku, rzeczy i praw oraz $wiadczenia ustug.

3. Zobowiazuje si¢ kierownikow/dyrektoréw gminnych jednostek organizacyjnych oraz kierownikow
referatow Urzedu Gminy Wapno do:

1) przegladu obowigzujacych wewnetrznych aktow prawnych okreslajacych stawki i wysokos$ci pobieranych
przez te jednostki optat i podatkéw pod katem:

a) aktualnej podstawy prawnej,
b) terminu ostatniej zmiany,
c¢) adekwatnosci stawek i wysokos$ci optat do warunkoéw rynkowych;

2) sporzadzenia w terminie do dnia 30.09.2024 zestawienia obejmujacego informacje o tytule i dacie aktu
prawnego, wysokosci obowigzujacych stawek i1 optat, propozycji zwigkszenia na rok 2025;

3) w przypadku propozycji zmian stawek i optat, ktorych zatwierdzenie nalezy do wylacznej kompetencji
organu stanowiacego - przygotowania projektow uchwat Rady Gminy Wapno w terminie umozliwiajacym
ich przedstawienie na sesji w pazdzierniku, w przypadku propozycji zmian stawek i optat, ktérych
zatwierdzenie nalezy do kompetencji Wéjta Gminy Wapno - przygotowania projektow zarzadzen, w trybie
niezwlocznym.
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§ 2. Ustala si¢ nastepujace zasady obowigzujgce przy planowaniu wydatkoéw biezacych budzetu gminy na
rok 2025:

1) wydatki rzeczowe, bez wydatkéw na remonty - na poziomie przewidywanego wykonania w roku 2024;

2) wydatki na remonty - wyszczegélnienie zakresu rzeczowego i finansowego z uwzglednieniem stopnia
zaawansowania niezb¢dnej do przeprowadzenia remontu dokumentacji;

3) wydatki finansowane dotacja celowa z budzetu panstwa - na poziomie kwot zaplanowanych w budzecie
gminy na rok 2024. Po okresleniu przez Wojewode Wielkopolskiego wstepnych kwot dotacji na rok
2025 nastgpi dostosowanie wydatkow do tych wielko$ci; Zaklada si¢ sfinansowanie zadan z zakresu
administracji rzadowej wylacznie srodkami dotacji celowej z budzetu panstwa.

4) wynagrodzenia pracownikéw administracji i obstugi okresla si¢ na poziomie wynagrodzen obowigzujacych
w 2024 roku zuwzglednieniem planowanej od 1 stycznia 2025 r. podwyzki w Il wariantach: wzrost

0 326 zt od pensji zasadniczej oraz wzrost o 500 zt od pensji zasadniczej, (zwracajac uwage na poziom
minimalnego wynagrodzenia),

5) érodki na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych ustala si¢ zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.

§ 3. Dla obliczenia poziomu poszczegdlnych analitycznych pozycji dochoddéw i wydatkow oraz
przychodow i rozchoddéw nalezy przyjac nastepujace wskazniki:

1) wskaznik wzrostu cen towardéw i1 ustug konsumpceyjnych: 4,10%;
2) minimalne wynagrodzenie za pracg: od 1.01.2025 r.: 4 626,00 zt (minimalna stawka godzinowa: 30,20 z}).

§ 4. 1. Materiatly planistyczne do projektu uchwaly budzetowej nalezy przygotowaé oraz sporzadzi¢
w formie tabelarycznej oraz opisowej w podziale na zadania wilasne izlecone, na drukach stanowiacych
zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.

2. Materialy planistyczne podpisane przez dyrektorow i kierownikow nalezy sktada¢ w formie papierowe;
w sekretariacie Urzgdu Gminy Wapno oraz w formie elektronicznej na adres: wapno@po.jst.net.pl;

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dolgczenia innych drukéw, ktore zdaniem osdb odpowiedzialnych za
sporzadzenie projektu sg niezbedne przy projektowaniu budzetu;

4. Projekty budzetow maja by¢ rzetelna prognoza niezbednych potrzeb zwigzanych ze §wiadczeniem ustug
publicznych z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy, racjonalnosci dziatan, poprawy jakos$ci
i efektywnosci zarzgdzania. Czg$¢ opisowa powinna zawiera¢ wyjasnienia opisujace rzeczowy zakres realizacji
zadan oraz ich specyfike;

5. Projekty plandéw jednostek os$wiatowych wymagaja szczegdétowego uzasadnienia planowanych
wydatkéw. Wydatki na wynagrodzenia z wyszczegodlnieniem liczby etatdow, stopnia awansu zawodowego lub
stanowiska oraz sktadnikow wynagrodzenia;

6. Projekt planu finansowego Gminnej Biblioteki Publicznej powinien zawiera¢ wykaz pozycji
planowanych imprez plenerowych i nieplenerowych z przypisaniem kwoty wydatkéw planowanych na
poszczegodlne pozycje oraz zrodet ich finansowania.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Wapno

Maciej Kedzierski
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050.72.2024
Wojta Gminy Wapno

z dnia 6 wrzes$nia 2024 r.

Prognozowane dochody

dziat | rozdal | paragraf tres$¢ Plan 2024 wg Wykonanie wg Plan na 2025
stanu na stanu na
30.06.2024 30.06.2024
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Prognozowane wydatki

Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050.72.2024
Wojta Gminy Wapno

z dnia 6 wrzes$nia 2024 r.

dziat | rozdal | paragraf tres$¢ Plan 2024 wg Wykonanie wg Plan na 2025
stanu na stanu na
30.06.2024 30.06.2024
Dodatkowo:
Wydatki na wynagrodzenia przedtozy¢ na wzorze
Lp Stanowisko Wynagrodzenie w Wynagrodzenie w 2025 r.
2024 r. Zasadnicze Dodatek Inne dodatki | Razem
stazowy (wymienié¢
jakie)
Nauczyciele wg stopnia awansu
Lp | Stanowisko Wynagrodzenie w Wynagrodzenie w 2025 r.
2024 1. Zasadnicze Dodatek | Inne Razem
stazowy | dodatki
(wymienié¢
jakie)
Fundusz nagréd
Odprawy
Inne
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 0050.72.2024
Wojta Gminy Wapno

z dnia 6 wrzes$nia 2024 r.

Wydatki w ramach funduszu soleckiego

Solectwo

Przedsiewziecie Klasyfikacja Plan

Solectwo

Razem
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z dnia 6 wrzes$nia 2024 r.

Wydatki na umowy wieloletnie

Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 0050.72.2024
Wojta Gminy Wapno

Przedmiot Data Data Wartos$¢ Wartos$¢ Wartos$¢ Wartos$¢
umowy zawarcia | zakonczenia | umowy na rok na rok na rok
(brutto) 2024 2025
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