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dnia 23 listopada 2023 r.

ZARZADZENIE NR 0050.82.2023
WOJTA GMINY WAPNO

z dnia 23 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.)
oraz instrukcji inwentaryzacyjnej przyjetej Zarzadzeniem Nr 0050.86.2020 Wojta Gminy Wapno z dnia
18 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Wapno wraz ze
zmianami, Wéjt Gminy Wapno zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie spisu z natury srodkow trwatych, materiatéw a takze srodkow pienieznych i papierow
wartosciowych w formie materialne;.

§ 2. Spis  srodkow trwalych irzeczowych Srodkdéw obrotowych nalezy przeprowadzi¢ w terminie od
11 grudnia 2023 r. do 15 grudnia 2023 r. Spis $rodkéw pieni¢znych i papierow wartosciowych oraz zapasu
opatu nalezy przeprowadzi¢ na ostatni dzien roku obrotowego. Szczegdtowe harmonogramy spisu stanowia
zatgcznik nr 1 1 2 do zarzadzenia.

§ 3. Powoluj¢ Gminng Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Przewodniczacy Komisji — Marik Kosmowska,
2) Czlonek Komisji — Sylwia Repczynska,
3) Cztonek Komisji — Sylwia Mackowiak.
§ 4. Za przeprowadzenie spisu odpowiadaja zespoty spisowe w sktadzie:
1) Zesp6t nr 1 — Piotr Smarszcz — przewodniczacy, Piotr Bojarski — cztonek,
2) Zespo6t nr 2 — Katarzyna Kwiatkowska — przewodniczacy, Kinga Fortuniak — cztonek.

§ 5. Zespotom spisowym przydziela si¢ pola spisowe wedlug zestawienia:

Zespot spisowy nr 1 Kasa Urzedu Gminy Wapno, magazyn opatu CKW Rusiec, magazyn opatu Solna
30, butla gazowa przy Urzedzie Gminy Wapno

Zespot spisowy nr 2 Miejsce spotkan integracyjnych Srebrna Gora, Maty Jordanek w Wapnie, Plac
zabaw Wapno ul. Staszica, Sotectwo Wapno Potudnie, Przystanki-wiaty

§ 6. W drodze porownania zodpowiednimi dokumentami iweryfikacji sald (stanéw) wynikajacych
z ewidencji ksiggowej inwentaryzuje si¢ nastgpujace aktywa i pasywa oraz inne skladniki (obce, ujete tylko
ilosciowo, zobowigzania warunkowe, itp.):

1) Grunty oraz trudno dostgpne ogladowi srodki trwate,

2) Drogi,

3) Prawo wieczystego uzytkowania gruntu,

4) Wartosci niematerialne i prawne,

5) Udziaty w obcych jednostkach,

6) Naleznosci sporne 1 watpliwe,

7) Rozrachunki o charakterze publicznoprawnym,

8) Rozrachunki z pracownikami,

9) Rozliczenia migdzyokresowe kosztow (czynne i bierne) oraz przychodéw,
10) Kapitaty, fundusze i rezerwy,

11) Srodki trwate w budowie z wyjatkiem stanowigcych ich element maszyn i urzadzen,

12) Ulepszenia w obcych $rodkach trwatych oraz stany remontéw w toku,
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13) Przychody przysztych okreséw, atakze wszystkie pozostate niewymienione wyzej skladniki aktywow
i pasywow (w tym rowniez zobowigzan).

§ 7. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi¢ w wyniku potwierdzenia sald:
1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych wg stanu na dzien 31.12.2023 r.,
2) pozyczki i kredyty wedtug stanu na 31.12.2023 r.,
3) papiery wartosciowe wedlug stanu na 31.12.2023 r.,

4) nalezno$ci (z wyjatkiem tytutdéw publicznoprawnych, nalezno$ci watpliwych i spornych oraz naleznosci od
0s0b nieprowadzacych ksigg) wedlug stanu na 31.12.2023 r.,

5) lokat bankowych.

§ 8. Czlonkowie Gminnej Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych odpowiadaja za wlasciwe oraz
zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 9. Na kontrolera spisowego wyznaczam Marike Kosmowska.
§ 10. Ostateczne rozliczenie wynikow spisu z natury powinno nastapi¢ do 15 stycznia 2024 r.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Wapno

Maciej Kedzierski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050.82.2023
Woéjta Gminy Wapno
z dnia 23 listopada 2023 r.

Harmonogram spisu z natury §rodkéw trwatych,
pozostalych Srodkéw trwalych, Srodkow pieni¢znych
oraz papierow wartosciowych w formie materialnej

CzynnoSci

Termin
wykonania

Osoby odpowiedzialne

Wstepny przeglad sktadnikow
majatkowych, podzial jednostki na
pola spisowe 1 ustalenie liczby
zespoldw spisowych

od dnia 27.11.2023r.
do dnia 29.11.2023r.

Przewodniczacy gminnej komisji
inwentaryzacyjnej

Przygotowanie materiatow
niezbednych do przeprowadzenia
spisu (arkusze spisowe, inne druki,
przyrzady pomiarowe)

od dnia 28.11.2023r.
do dnia 10.12.2023r.

Przewodniczacy gminnej komisji
inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkoéw komisji

Przygotowanie pdl spisowych

od dnia 1.12.2023r.

do dnia 10.12.2023r.

Osoby materialnie odpowiedzialne
za sktadniki majatkowe, osoby,
ktérym powierzono piecz¢ nad
sktadnikami majatkowymi

Przeszkolenie cztonkdéw gminnej
komisji inwentaryzacyjnej 1
zespolow spisowych, 0sob
materialnie odpowiedzialnych

od dnia 1.12.2023r.

do dnia 10.12.2023r.

Przewodniczacy gminnej komisji
inwentaryzacyjnej

Spis z natury §rodkow trwatych i
zapasOw materiatowych

od dnia 11.12.2023r.
do dnia 15.12.2023r.

Zespoly spisowe wedtug
przydzielonych pdél spisowych

Spis z natury $rodkow pieni¢znych i
papieréw wartosciowych w formie
materialnej

od dnia 29.12.2023r.
do dnia 29.12.2023r.

Zespo6t spisowy nr 1

Kontrola prawidtowosci spisu

od dnia 11.12.2023r.
do dnia 15.12.2023r.

przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Wycena spisu 1 sporzadzenie
zestawien réznic inwentaryzacyjnych

od dnia 18.12.2023r.
do dnia 02.01.2024r.

Pracownicy referatu finansowego

Wyjasnienie przyczyn powstania
roznic inwentaryzacyjnych przy
udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych oraz
pracownikow, ktorych pieczy zostato
powierzone mienie 1 sporzadzenie
protokotu z wnioskami dotyczacymi
propozycji rozliczenia roznic

od dnia 03.01.2024r.
do dnia 10.01.2024r.

Przewodniczacy gminnej komisji
inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkoéw komisji

Zaopiniowanie propozycji od dnia 11.01.2024r. Skarbnik Gminy
rozliczenia niedoborow do dnia 11.01.2024r.
Podjecie decyzji w sprawie od dnia 12.01.2024r. Kierownik jednostki

rozliczenia réznic

do dnia 12.01.2024r.
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Sporzadzenie sprawozdania z
inwentaryzacji i przedstawienie
kierownikowi jednostki wnioskow
poinwentaryzacyjnych

od dnia 13.01.2024r.
do dnia 13.01.2024r.

Przewodniczacy gminnej komisji
inwentaryzacyjnej

Ujecie i rozliczenie wynikow
inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych

od dnia 14.01.2024r.
do dnia 15.01.2024r.

Pracownicy Referatu finansowego
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050.82.2023

Wojta Gminy Wapno
z dnia 23 listopada 2023 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2023 r.

Lp. | Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, Osoba odpowiedzialna Nr zespolu spisowego
przeprowadzenia metoda, technika materialnie przeprowadzajacego
inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacje
1. Srodki pieniezne druki Kasa Urzedu Gminy Wapno 29.12.2023 r. peta Teresa Wojtkowiak 1
Scistego zarachowania
2. Opat (miat) Magazyn opalu CKW Rusiec 29.12.2023 r. pelna Monika Nitka 1
3. Opat (groszek) Magazyn opatu Solna 30 29.12.2023 r. pela Waldemar Sokotowski 1
4. Gaz Butla gazowa przy Urzedzie Gminy 29.12.2023 r. peina Wojciech Mac¢kowiak 1
5. Srodki trwate Migjsce spotkan integracyjnych 11.12.2023 r. pehna Wojciech Mackowiak 2
Srebrna Goéra

6. Srodki trwate Maty Jordanek w Wapnie 12.12.2023 r. pela Wojciech Mackowiak 2
7. Srodki trwate Sotectwo Wapno Potudnie 13.12.2023 1. petna Juliusz Eokietek 2
8. Srodki trwate Przystanki — wiaty 14.12.2023 1. petna Wojciech Mackowiak 2
9. Srodki trwate Plac zabaw Wapno ul. Staszica 15.12.2023 1. peina Wojciech Mackowiak 2
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